
Les pièces constitutives du dossier 
de voyage scolaire

Les pièces constitutives du dossier :
➢ Un formulaire de demande d’autorisation d’une sortie scolaire sans nuitée comprenant la liste des 

accompagnateurs éventuels
➢ Un budget prévisionnel
➢ Une fiche d’info sur le transport avec la liste des déplacements éventuels prévus durant la sortie.
➢ Le schéma de conduite relatif au voyage (trajet aller retour) comprenant la signature et le tampon du 

transporteur
➢ Un programme détaillé de la sortie

+
➢ Un projet pédagogique
➢ Une liste des élèves participant au voyage scolaire (date de naissance et numéro de téléphone d’une 

personne responsable à contacter en cas d’urgence)
➢ Le certificat de la personne de l’équipe d’encadrement formée au premiers secours

+
➢ Les autorisations parentales datées et signées
➢ Les attestations d’assurances obligatoires
➢ Les autorisations nécessaires lorsqu’un personnel relevant d’un autre employeur participe au voyage

+
➢ Les autorisations de sortie de territoire 
➢ La copie des titres d’identités des signataires 

En cas de voyage dans un pays étranger frontalier

A collecter à l’école


