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1. Accueillir des stagiaires à l’école 

 

Pour tout accueil de stagiaire à l’école, l’établissement d’une convention est obligatoire. 

La signature finale de la convention dépend du lieu de scolarisation du stagiaire et de l’objectif de 

formation. 

Même si l’IEN n’est pas toujours le signataire, il doit être informé de la présence d’un stagiaire 

dans l’école 

 

2. Qui signe la convention ? 

Zoom sur… 

Les conventions 

Stagiaires 

sous 
statut 

scolaire

Stagiaire MFR, SAPAD
stage dans le cadre d’un CAP, avec futur 

statut d’ATSEM

la collectivité 
signe

le directeur donne 

un avis et informe 

l’IEN

Stagiaire

collège / lycée

le directeur 
signe et 

informe l’IEN

Stagiaire université
le Dasen 

signe

le directeur envoie 

à l’IEN qui 

transmet

Stagiaire Service Sanitaire En 
Santé (SSES)

le 
convention-
nement est 
fait par le 
rectorat

la liste des 

personnes et des 

affectations est 
transmise par le 

rectorat

Personne en 

reconversion 
ou sans emploi

stage en vue d’ATSEM

la 
collectivité 

signe

le directeur 

donne un avis et 

informe l’IEN

stage en vue d’AESH l'IEN signe
le directeur 

donne un avis et 

envoie à l’IEN


